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KUPISKIO VAIKU LOPSELIO-DARZELIO ,,OBELELE*
INVENTORIZACIJOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kupiskio vaiky lopselio-darzelio ,,Obelélé” inventorizacijos taisyklés (toliau — Taisyklés)
reglamentuoja Kupiskio vaiky lopsSelio-darzelio ,,Obelélé™ (toliau — Darzelis) apskaitomo ilgalaikio
materialaus ir nematerialaus turto, trumpalaikio materialaus turto ir finansinio turto inventorizacijg.

1. Taisyklése vartojamos sgvokos:

2.1. Atsakingas asmuo — Darzelio vadovo paskirtas asmuo, kuriam pavesta priimti, saugoti,
naudoti, gaminti, iSduoti (perduoti, grazinti) turta.

2.2. Inventorizacija — turto ir jsipareigojimy patikrinimas ir jy faktiskai rasty likuciy palyginimas
su buhalterinés apskaitos duomenimis.

2.3. Inventorizavimo aprasas — Taisyklése nurodytus rekvizitus turintis inventorizacijos
patvirtinimo ir jforminimo dokumentas.

2.4. Sutikrinimo ZiniarasStis — inventorizacijos jforminimo dokumentas, kuriame pateikiami
inventorizacijos rezultatai — jraSomi inventorizavimo aprasuose jrasyty verciy (sumy) ir (arba) kiekio ir
buhalterinés apskaitos duomenys ir jy skirtumai.

Il SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS OBJEKTAS IR PERIODISKUMAS

3. Darzelis privalo inventorizuoti visg turimg turtg ir jsipareigojimus:

3.1. ilgalaikj materialyjj ir nematerialyjj turta, Zaliavas, medziagas ir kitas atsargas — ne reciau kaip
kartg per metus ir ne anks¢iau kaip ataskaitiniy mety spalio 31 diena;

3.2. banko saskaity liku€ius, gautinas ir mokétinas sumas ir finansinius jsipareigojimus — ne reciau
kaip kartg per metus ir ne ankS$¢iau kaip atskaitiniy mety lapkricio 30 diena.

4. Turtas inventorizuojamas Kitais atvejais, kai:

4.1. Darzelis yra reorganizuojamas (pagal sprendimo reorganizuoti subjekta priémimo dienos btiklg)
ar likviduojama (pagal subjekto likvidatoriaus paskyrimo dienos buklg);

4.2. keiciasi atsakingi asmenys — inventorizuojama turto dalis, perduodama vieno atsakingo asmens

kitam atsakingam asmeniui (pagal turto perdavimo ir priémimo dienos buklg);
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4.3. nustatomas pléSimo, vagystés, sukéiavimo, turto pasisavinimo ar iSvaistymo faktas arba
vertybiy gedimas (pagal nustatymo dienos bukle), jvyksta gaisras arba stichiné nelaimé (pagal gaisro arba
stichinés nelaimés pasibaigimo dienos biiklg) — inventorizuojama turto dalis, likusi po gaisro, stichinés
nelaimés, pléSimo, vagystés, suk¢iavimo, turto pasisavinimo ar iSvaistymo fakto arba vertybiy gedimo
nustatymo;

4.4. Darzelio vadovas paveda tai atlikti dél kity priezasciy.

INVENTORIZACIJOS KOMISIJOS IIlli fg\TEI:IL]{?)RIZACIJ OS APRASO SUDARYMO
REIKALAVIMAI

5. Inventorizacija atlickama, sudarant komisija, kuri paskiriama Darzelio vadovo jsakymu, kuriame
nurodoma:

5.1 inventorizacijos komisijos nariy, i§ kuriy vienas yra skiriamas komisijos pirmininku, vardai,
pavardés, pareigy pavadinimai;

5.2 pavedimas laiku ir tinkamai atlikti inventorizacijg pagal jsakyme nurodytos dienos biukle;

5.3 nurodomos inventorizacijos atlikimo pradzios ir pabaigos datos;

5.4. jpareigojimas inventorizacijos fakta iforminti dokumentais.

6. Jeigu inventorizacija atlickama iy taisykliy 4 punkte nurodytais atvejais, jsakyme nurodyta diena,
pagal kurios biikle atlickama inventorizacija, turi sutapti su 4 punkte nurodytu atitinkamu atveju.

7. Inventorizacijos komisija sudaroma i$ Darzelio darbuotojy.

8. Inventorizacijos komisijai vadovauja Darzelio direktoriaus paskirtas asmuo.

9. Komisijg turi sudaryti ne maziau kaip du asmenys.

10. Atsakingi asmenys negali biiti inventorizacijos komisijos nariai, iSskyrus tuos atvejus, Kali
subjekte yra ne daugiau kaip penki darbuotojai ir (arba) kiti darbuotojai neturi galimybiy tinkamai atlikti
inventorizacijos (neturi leidimy biti atitinkamose teritorijose, neturi teisés susipaZinti su atitinkama
informacija, buti greta turto ar dirbti su inventorizuojamu turtu ir kt.).

11. Inventorizacijos Komisijos pirmininkas supazindina inventorizacijos komisijos narius Su
Taisyklémis, inventorizavimo reikalavimais ir tvarka.

12. Inventorizavimo aprasai sudaromi pagal Siuos pozymius (aplinkybes):

12.1 turto buvimo vieta;

12.2. turto judéjimag inventorizacijos metu (per inventorizacija gauta, iSduotg turtg);

12.3. atsakingus asmenis;

12.4. grupavimg ] buhalterines saskaitas (balansines ir nebalansines);

12.5. sutartis (nuomos, panaudos, pasaugos, jungtinés veiklos (partnerystes) ir kt.), pagal kurias

turtas néra DarZelio nuosavybé arba néra Darzelio valdomas patikéjimo teise, sudarymo fakta;
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12.6. inventorizacijos metu nustatomus netinkamo (negalimo) naudoti turto buvimo faktus.

13. Inventorizavimo apraso privalomieji rekvizitai:

13.1. subjekto pavadinimas;

13.2. dokumento pavadinimas, jo sudarymo vieta;

13.3. inventorizacijos atlikimo pradZzios ir pabaigos datos;

13.4. inventorizuojamo turto ir jsipareigojimy, inventorizuojamy objekty pavadinimai;

15.5. inventorizuojamo turto matavimo rodikliai (kai taikoma);

13.6. inventorizuojamo turto kiekis ir (arba) verté;

13.7. inventorizuojamy gautiny sumy ir jsipareigojimy skaicius ir suma;

13.8. inventorizacijos komisijos nariy, atsakingy asmeny vardai, pavardés, pareigy pavadinimai ir
parasai.

IV SKYRIUS
ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

14. Illgalaikio materialiojo turto vienetui suteikiamas inventoriaus numeris, kuris neturi bati
keiCiamas per visg to turto naudojimo laika. Inventoriaus numerj galima pakeisti tik tais atvejais, kai turtas
sunumeruojamas klaidingai.

15. Inventorizacijos komisija, inventorizuodama ilgalaikj materialyjj turta, apzidri kiekvieng turto
vienetg ir jo dalis, jvertina, ar yra poZymiy, kad turtas gali buti nuvertéjes.

16. llgalaikio turto inventorizavimo apraSe nurodomas ilgalaikio turto inventoriaus NUmMeris.

17. Radusi  buhaltering apskaita nejtraukto turto, taip pat turto, kurj apibtidinanc¢iy duomeny néra
buhalteringje apskaitoje, inventorizacijos komisija | inventorizavimo apraSa jraSo triikstamus Sio turto
duomenis. Rastas turtas jvertinamas rinkos kaina arba fiksuojamas faktas, kad rinkos kainos nustatyti
negalima.

18. | buhaltering apskaita nejtrauktas turtas ir turtas, kurj apibiidinanc¢iy duomeny buhalterinéje
apskaitoje néra, taip pat nuvertéjimo pozymiy turintis turtas gali biiti jvertinamas inventorizacijos komisijos
arba pasitelkus nepriklausomy turto arba verslo vertintojy, jeigu turto rinkos kainos inventorizacijos
komisija nustatyti negali.

V SKYRIUS
ATSARGU IR PINIGU INVENTORIZACIJA

19. Kai tikrinami atsargy likuciai, privalo dalyvauti atsakingi asmenys, i$skyrus atvejus, kai Sie

asmenys negali dalyvauti dél pateisinamy priezasCiy. Jeigu atsakingi asmenys inventorizacijoje dalyvauti

negali, turi biiti paskiriamas pavaduojantis asmuo.



4

20. Pries prasidedant inventorizacijai, atsakingi asmenys raStu patvirtina, kad visi turto gavimo ir
nuraSymo arba iSdavimo dokumentai atiduoti subjekto buhaltering apskaita tvarkanciam asmeniui arba
inventorizacijos komisijai ir kad néra jokio neuzpajamuoto arba neiSduoto (nenurasyto) turto.

21. Atlickant inventorizacija esantis turtas suskaiCiuojamas, pasveriamas, iSmatuojamas arba
naudojami kiti jo kiekio nustatymo biidai, atsizvelgiant j kiekvienos riiSies turto matavimo vieneta, laikymo
vietg ir buda.

22. Vadovo pavedimu inventorizacijos komisija jvertina, ar yra pozymiy, kad atsargos gali biiti
nuvertéjusios. Atsargas, turin¢ias nuvertéjimo pozymiy, gali jvertinti inventorizacijos komisija.

23. Ipakuoty atsargy, kuriy pakuotés nepazeistos, kiekis gali bati nustatomas pagal juy etiketes,
atrankos buidu patikrinus ne maziau kaip 5 procentus Sio turto. Jeigu atrankos buidu patikrinty atsargy kiekis
neatitinka nurodytojo etiketése, visos jpakuotos atsargos pasveriamos (perskai¢iuojamos).

24. Prireikus per inventorizacija turtas gali biiti priimamas ir iSduodamas. Tai atlickama
inventorizacijos komisijos akivaizdoje.

25. Atsargos | inventorizavimo apra$g jraSomos pagal buhalterinéje apskaitoje uzregistruota jy
pavadinimg ir matavimo vienetus.

VI SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS IFORMINIMAS

26. Inventorizacijai jforminti Darzelis sudaro inventorizavimo aprasus, sutikrinimo ziniaras¢ius
arba, jeigu reikia, kitus apskaitos registrus.

27. llgalaikio turto ir atsargy inventorizavimo aprasuose turi biti rasytinis patvirtinimas, kad visi
gavimo ir nuraSymo arba iSdavimo dokumentai atiduoti subjekto buhaltering apskaita tvarkanciam
asmeniui, gautas turtas uzpajamuotas, o perduotas turtas nuraSytas arba iSduotas, taip pat nurodomi
paskutiniy gavimo, nuraSymo arba iSdavimo dokumenty numeriai, datos, padaromas jrasas: ,,Visg Siame
inventorizavimo apraSe iSvardytg turta komisija man dalyvaujant patikrino natiira ir jraS¢ i aprasa, todel
inventorizacijos komisijai pretenzijy neturiu. UZ iSvardyto turto iSsaugojima atsakau® ir po juo pasiraso
atsakingas asmuo.

28. Jeigu atsakingas (atsakingi) asmuo (asmenys) turi pretenzijy, inventorizacijos komisija turi
perskaiciuoti (persverti, iSmatuoti) inventorizuojama turtg. Jeigu ir po pakartotinio patikrinimo atsakingas
(atsakingi) asmuo (asmenys) atsisako pasirayti inventorizavimo aprasg, tai jraSoma inventorizavimo
aprase, o jis (jie) turi rastu paaikinti atsisakymo pasira$yti priezastis ir pasiradyti paaiskinima. Sis
pridedamas prie inventorizavimo apraso. Jeigu atsakingi asmenys keiCiasi, kai perduodamas ir priimamas
turtas, inventorizavimo aprase turta perduodantis asmuo pasiraso, kad ji perdavé, o priimantysis, — kad

priéme.
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29. Netinkamo (negalimo) naudoti turto inventorizavimo aprasSe nurodoma netinkamumo naudoti
priezastis.

30. Inventorizavimo aprase gali buti jraSomos inventorizacijos komisijos pastabos dél turto tolesnio
naudojimo.

31. Inventorizuojant materialyjj turta, suraSomi du inventorizavimo apraSy egzemplioriai, kuriy
kiekvieng pasiraSo visi inventorizacijos komisijos nariai ir uz inventorizuojamg turtg atsakingi asmenys.
Pirmasis inventorizavimo apraso egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng atiduodamas subjekto
buhaltering apskaitg tvarkan¢iam asmeniui, o antrasis — atsakingam asmeniui.

32. Visas patikrintas ir suskai¢iuotas turtas jraSomas j inventorizavimo aprasus, kuriuose nurodomas
jo iraso eilés numeris, pavadinimas, rusis, kiekis, buhalterinés apskaitos dokumentuose nurodyta verté
(kaina, suma) arba tik verté (kaina, suma), arba tik kiekis. Kiekvieno inventorizavimo apraso lapo pabaigoje
skaitmenimis ir zodZiais turi buti jraSomas faktiskai rasto turto kiekis (susumavus lape jrasyto turto kiekj,
nesvarbu, koks matavimo vienetas), zodziais jraSomas paskutinio jraSo eilés numeris. Inventorizavimo
apra$o paskutinio lapo pabaigoje skaitmenimis ir ZodZiais jraSomas paskutinio jraso eilés numeris, faktiskai
rasto turto kiekis (susumavus visuose, jskaitant ir paskutinj, inventorizavimo apraso lapuose nurodyta turto
kiekj) ir (arba) faktiskai rasto turto verciy suma.

33. Klaidas inventorizavimo aprasuose galima taisyti tik inventorizacijos metu. Pataisymai visuose
inventorizavimo apraSy egzemplioriuose turi biiti paaiskinti ir asmeniSkai pasirasyti ty paciy asmeny, kurie
tuos aprasus sudaré ir pasirasé (inventorizacijos komisijos nariy ir atsakingy asmeny).

34. Remiantis inventorizavimo apraSais, faktiniai inventorizuoty objekty likuc¢iai (jy Kiekis,
buhalterinés apskaitos dokumentuose nurodyta verté (kaina, suma) arba tik verté (kaina, suma), arba tik
kiekis) sutikrinami su buhalterinés apskaitos duomenimis pagal jy biikle inventorizacijos pradZios diena.
Radus likuciy trilkumg arba pertekliy, sudaromas sutikrinimo ZiniaraStis arba sutikrinimo Ziniara$cio
duomenys gali biiti papildomai jraSomi j inventorizavimo aprasa.

35. Jeigu atsargos jtraukiamos ] buhaltering apskaitg periodiskai apskaitomy atsargy budu, pagal
inventorizacijos duomenis nustatomi jy likuciai ir sutikrinimo Ziniarastis nesudaromas.

36. Inventorizacijos komisija turi pareikalauti i§ atsakingy asmeny rasytiniy paaiSkinimy dél visy
trikumy ir pertekliaus, taip pat nuostoliy, susijusiy su gautiny ir mokétiny sumy ieSkinio senaties terminy
praleidimu. Atsakingi asmenys turi pateikti paaiSkinimus per inventorizacijos komisijos nustatytg terming.

37. Remdamasi pateiktais paaiSkinimais ir sutikrinimo ziniara$¢iais arba inventorizavimo aprasais,
inventorizacijos komisija nustato aptikty turto, jsipareigojimy neatitikimy, trikumy, nuostoliy ir gedimy,
taip pat pertekliaus priezastis, rekomenduoja panaikinti inventorizacijos ir buhalterinés apskaitos duomeny

skirtumus ir pateikia pasitilymus dé¢l neatitikimy panaikinimo.
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38. Galutinj sprendimg dél inventorizacijos metu rasto turto, kurio vertés negalima nustatyti
Taisykliy 17 punkte nurodytais biidais, vertés nustatymo ar nuvertinimo ir inventorizacijos rezultaty
registravimo buhalterinéje apskaitoje priima subjekto vadovas per 15 darbo dieny nuo inventorizacijos
pabaigos.

39. Remiantis Darzelio vadovo sprendimu, inventorizacijos rezultatai nedelsiant registruojami

atitinkamose buhalterinése saskaitose, bet ne véliau kaip iki finansiniy ataskaity sudarymo dienos.

ATSAKOMYBE UZ INVENTO\I/{IIIZSAKC\;?(I)LSJSREZULTATU REGISTRAVIMA IR
INVENTORIZACIJOS DOKUMENTU SAUGOJIMAS

40. Darzelio direktorius jstatymy nustatyta tvarka atsako uz inventorizacijos organizavimg ir
atlikimg laiku, inventorizavimo duomeny iSsaugojima, sutikrinimo Zziniara$¢iuose nustatyty trokumy
1Sieskojima, galutinio sprendimo priémima.

41. Kupiskio rajono savivaldybés buhalterinés apskaitos tarnybos buhalteris Buhalterinés apskaitos
jstatyme nustatyta tvarka atsako uz teisingy inventorizacijos rezultaty, turto pertekliaus ir neiSieSkoty
trikumy registravimg buhalterinéje apskaitoje.

42. Inventorizacijos dokumentai (inventorizavimo aprasai su aktais ir skai¢iavimais, sutikrinimo
ZiniarasCiai ir kiti apskaitos registrai inventorizacijos rezultatams jforminti, inventorizacijos komisijos ir
subjekto vadovo sprendimai dél inventorizacijos rezultaty registravimo buhalteringje apskaitoje) saugomi

Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatyta tvarka.




