PATVIRTINTA

Kupiskio vaiky lopselio-darzelio ,,Obelélé
direktoriaus 2018 m. spalio 31 d.

jsakymu Nr. V-83

Asmens duomeny saugojimo terminai

1. Kupiskio vaiky lopselio-darzelio ,,Obelélé* (toliau — DarzZelis) darbuotojy, vaiky ir jy tévy
asmens duomenys, kurie yra atitinkamy dokumenty (sutartys, jsakymai, praSymai ir kt.) tekstuose
saugomi vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos
archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100
,»Dél bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* ir 2017 m. spalio 27 d. jsakymu
Nr.VE-105 ,,D¢l Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymo Nr.V-100 ,,Dél bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo™ pakeitimo®, bendrojo lavinimo mokykly
dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus
2005 m. rugpjucio 29 d. jsakymu Nr.ISAK-1776/V-83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty
saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*:

1.2. direktoriaus jsakymai veiklos organizavimo klausimais ir jais patvirtinti dokumentai — 10

mety;
1.3. perdavimo ir priémimo aktai, kei¢iantis materialiai atsakingiems asmenims — 10 mety;
1.4. tévy prasymy dél vaiky priémimo j DarZelj registracijos zurnalas — 5 m. po paskutinio jraso
zurnale;

1.5. direktoriaus jsakymai personalo klausimais ir jy registras — 50 m.;

1.6. direktoriaus jsakymai atostogy klausimais ir jy registras — 10 m.;

1.7. darbuotojy sarasai, sutar¢iy registras — 50 m.;

1.8. darbuotojy asmens bylos — 50 m.;

1.9. darbuotojy prasymai atostogy klausimais — 1 m.;

1.10. darbo tarybos veiklos dokumentai — 3 m. pasibaigus veiklai;

1.11. pedagogy atestacijos programos — 10 m.;

1.12. pedagogy atestacijos komisijos posédziy protokolai- 10 mety po atestacijos;

1.13. pedagogy atestacijos ir kvalifikacijos tobulinimo dokumentai — 10 m. po atestacijos;

1.14. pretendenty dalyvauti konkurse pareigoms eiti dokumentai —5 m.;

1.15. darbuotojy veiklos vertinimo dokumentai — 5 m.;

1.16. direktoriaus jsakymai komandiruociy klausimais ir jy registras — 10 m.;

1.17. darbo laiko apskaitos Ziniaras¢iai — 10 m.;



1.18. tarifikacijos Ziniara$¢iai — 10 m.;
1.19. inventorizacijos dokumentai — 10 m.;
1.20. darbuotojy sveikatos biiklés tikrinimo dokumentai — 5 m.;
1.21. darbuotojy saugos ir sveikatos jvadiniy instruktavimy registracijos Zurnalas — 50 m. po
paskutinio jraso Zurnale;
1.22. darbuotojy saugos ir sveikatos darbo vietoje instruktavimo zurnalas — 10 m. po paskutinio
jraSo Zurnale;
1.23. gaisriniy saugos instruktavimy registracijos zurnalas — 10 m. po paskutinio jraSo Zurnale;
1.24. nelaimingy atsitikimy darbe, profesiniy ligy tyrimo dokumentai — 45 m.;
1.25. vaiky nelaimingy atsitikimy tyrimo dokumentai — 50 m.;
1.26. civilinés saugos organizavimo Darzelyje dokumentai —3 m.;
1.27. direktoriaus jsakymai ugdytiniy klausimais — 50 m.;
1.28. mokiniy abécélinis zurnalas (knyga) — 50 m. po sutarties galiojimo pabaigos;
1.29. vaiky priémimo sutarys, sutar¢iy registras — 10 m.;
1.30. vaiko gerovés komisijos dokumentai — 10 m..

2. Asmens duomenys gali biiti saugomis ilgiau teisés aktuose numatytais atvejais,
nagrinéjant gin¢g ar skunda, taip pat, kai tai bitina dél techniniy Darzelio informacinés sistemos
funkcionavimo ypatybiy ir saugumo reikalavimy.

3. Pasibaigus saugojimo terminui, asmens duomenys sunaikinami.

Tuo atveju, jei Darzelis biity likviduojamas, asmens duomenys, vadovaujantis Lietuvos
Respublikos galiojanciais teisés aktais, biity perduoti kitam asmens duomeny valdytojui, paskirtam

Darzelio steigejo sprendimu.




